Secrétaire de groupe- Team Fouad
Ahidar- Bruxelles

Description de poste

* Vous travaillez en étroite collaboration avec le chef de groupe et président de la faction et vous
dirigez les collaborateurs de la faction.

* Vous étes responsable de la coordination et du bon déroulement du travail de la faction au
parlement.

* Vous suivez quotidiennement et de maniére proactive l'actualité et veillez a ce que la faction ne
manque aucune opportunité en matiére de presse, d'interventions, etc.

* Vous vous assurez du dépbt en temps voulu des questions écrites et aidez a la rédaction des
propositions de résolutions, des questions orales, des interpellations.

* Vous suivez les commissions, leurs ordres du jour et préparez les interventions.

* Vous participez a la planification hebdomadaire a court terme en matiére de communication et
fournissez des informations provenant de la faction.

* Vous transmettez en temps voulu les réponses aux questions écrites et d'autres nouvelles de la
faction et, en collaboration avec le responsable de la presse, le président de la section et le chef
de groupe, vous rédigez des communiqués de presse a ce sujet.

PROFIL

- Vous avez obtenu un diplédme universitaire.

- |déalement, vous résidez a Bruxelles (ou dans les environs).

- Vous étes politiquement informé et suivez I'actualité de Bruxelles.

- Vous avez une plume fluide.

- Vous pouvez utiliser les outils numériques les plus récents.

- La connaissance de programmes graphiques tels que Photoshop est un atout. - Vous avez un
sens de |'organisation.

- Vous étes proactif.

- Vous étes ponctuel, précis, flexible et facilement joignable. « Vous travaillez bien en équipe.

-Vous étes prét a vous investir également en dehors des heures de travail lorsque les
circonstances politiques ou l'actualité I'exigent.

NOTRE OFFRE

- Un contrat a durée indéterminée.



- Un package salarial intéressant : assurance hospitalisation, chéques repas, remboursement des
frais de transports.

- Entrée en fonction a partir du 1er septembre

COMMENT POSTULER ?

Envoyez votre CV et votre lettre de motivation a fouad.ahidar@parlement.brussels et
Halima.benhaddou@parlement.brussels



